Buchfiihrung fiir Kleinbetriebe
Patrick Manthey

Senken Sie lhre Steuerberatungskosten durch
das eigenhéndige Aufbereiten (Vorkontieren)
Ihrer Belege. In diesem Kurs erlernen Sie die
dazu notigen Grundlagen der Buchfiihrung.
Gearbeitet wird mit Lexware Buchhalter.

Kurs 10.106

Ab 25.01.2013, Fr.,, 18:00-20:15;
Sa., 09:00-16:00

84 € /6x /33 UStd.

Elektronische Steuererklarung

mit Elster

Patrick Manthey

Elster ist das Programm der Finanzverwaltung
zur elektronischen Abgabe der
Steuererklarung. Der Kurs erklart, wie einfach
Sie Elster installieren und die eigenen
Lohnsteuerdaten an das Finanzamt
Ubertragen.

Kurs 10.107
01.03.2013, Fr., 18:15-21:30
20€/1x /4 Ustd.

De-Qualifizierung fiir
Akademiker

Dozententeam

Ein akademischer Abschluss oder gar eine
Promotion kann beim Zugang zu bestimmten
Berufen, beispielsweise als Bauhelfer, eine
groRe Einstellungshiirde sein. In diesem Kurs
versuchen wir, durch Erlernen eines
zielgruppenspezifischen Vokabulars,
angepasste Kleidung und gezielte
Verhaltensdanderungen auch aus promovierten
Geisteswissenschaftlern wieder echte Manner
zu machen. Ein entsprechender Kurs fiir
Frauen ist in Vorbereitung - ndhere Infos sind
in der KVHS-Geschaftsstelle erhaltlich.

Kurs 01.0413 - Intensivkurs
Ab 01.04.2013, Mo.-Fr., 09:00-16:00
0€/40x /320 UStd.

Rosenstra3e 76

Hausliche Gewalt iberwinden

Ausstellung und Veranstaltungen
8. -29. September 2012

Kurt-Schroéder-Halle, Osterode

www.rosenstrasse76-osterode.de

% Evangelisch-lutherischer
Kirchenkreis Osterode

Bewerbungscoaching

Wenn Sie Arbeitslosengeld Il beziehen und
beim Jobcenter des Landkreises Osterode am
Harz gemeldet sind, konnen Sie an unserem
Bewerbungscoaching in Osterode teilnehmen.
Arbeitsuchende werden aktiv und individuell
bei ihrer Bewerbung unterstitzt und beraten.
Folgende Angebote stellen wir fiir Sie bereit:

Einzelcoaching

Im Einzelcoaching erarbeiten Sie gemeinsam
mit einem Coach aussagefahige individuelle
Bewerbungsunterlagen - sowohl fir
ausgeschriebene Stellenangebote als auch fir
Initiativbewerbungen. In praktischen Ubungen
konnen Sie sich auf Einstellungstests und
Vorstellungsgesprache vorbereiten. AuRerdem
erhalten Sie Tipps, wie Sie in der Bewerbungs-
situation Uberzeugend auftreten kénnen.

Den ersten Termin fir das Einzelcoaching

vereinbart Ihr Fallmanager fir Sie. Unsere

Experten beraten Sie, an welchen weiteren

Angeboten Sie teilnehmen sollten.

Bewerbungstraining

In drei Modulen erlernen Sie die Grundlagen

richtigen Bewerbens:

- Grundlagen Bewerbungsunterlagen (Online-
Bewerbung, Initiativ- und
Stellenbewerbung, Stellenanalyse und
-recherche)

- Grundlagen Vorstellungsgesprach
(Vorstellungsknigge, Telefontraining,
Simulieren von Vorstellungsgesprachen,
Umgang mit Absagen)

- EDV-Grundlagen (Windows-Grundlagen,
Texteingabe und -korrektur, Internet,
Jobsuchmaschinen)

Die Teilnahme am Einzelcoaching oder an
den Modulen erfolgt nach Absprache mit
lhrem Fallmanager / Ihrer Fallmanagerin.

%Landkreis Osterode am Harz
Jobcenter

Offene Bewerbersprechstunde

Fir die Erstellung von Bewerbungen bieten
wir eine offene Bewerbersprechstunde an.
Hier kdnnen Sie am PC Bewerbungen erstellen
und von einem Experten durchsehen lassen.
Auf diese Weise haben Sie immer aktuelle und
fehlerfreie Unterlagen. Weiterhin besteht die
Moglichkeit zur Stellenrecherche im Internet.
Auch hier haben unsere Experten immer
einen guten Rat und stehen bei Fragen zur
Verfligung.

Offnungszeiten:

Montags von 16:00-17:30 Uhr,
Donnerstags von 16:00-17:30 Uhr

Fiir die offene Sprechstunde ist eine
vorherige Anmeldung oder Riicksprache mit
dem Fallmanager / der Fallmanagerin nicht
notig, Sie konnen einfach vorbeikommen!



